
 

 Приложение 1 

 к приказу от 02.11.2024  № 260-о 
 

 

План проведения информационно-разъяснительной работы 

 по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования, итогового сочинения (изложения), итогового устного собеседования 

в МБОУ «Гимназия № 6 им. И.Н.Ульянова» г. Ульяновска 
Месяц (да-

та) 

учебного 

года 

Выпускники общеобразователь-

ных организаций (далее – ОО) 

текущего учебного года 

Выпускники с ОВЗ Родители 

(законные 

представители 

Педагогические 

работники 

Наименование мероприятий 

Сентябрь Собрание учащихся  9,  11 клас-

сов по результатам ГИА 2024 

года, ознакомление с типичны-

ми ошибками, допущенными 

при проведении ГИА 

Отв.: учителя предметники 

Индивидуальные консульта-

ции по ознакомлению с ти-

пичными ошибками, допу-

щенными при проведении 

ГИА 2024года 

Отв.: учителя предметники 

Родительские собрания  по результатам 

ГИА 2024 года, ознакомление с типич-

ными ошибками, допущенными при 

проведении ГИА 

 

Отв.:классные руководители 9А, 9Б, 

11А классов 

Совещания, заседание кафедр учителей-

предметников по результатам ГИА 2024 

года, ознакомление с типичными ошиб-

ками, допущенными при проведении 

ГИА 

Отв.:руководители предметных ка-

федр 

Формирование пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муниципального, школь-

ного) по вопросам организации и проведения ГИА по образовательным программам основного общего и среднего общего образо-

вания и ИС(И) и ИУС 

Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР 

Подготовка информационных стендов по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 

Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., 

зам. директора 

по ИКТ 

Октябрь Проведение  классных часов 

«Общие вопросы подготовки к 

ГИА» (формы проведения ГИА; 

участники ГИА; обязательные 

экзамены  и экзамены по выбо-

ру; сроки и места подачи заяв-

ления о выборе учебных пред-

метов;  

проведение сочинения (изложе-

Организация работы  по со-

зданию в ППЭ условий для 

выпускников с ограниченны-

ми возможностями здоровья 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. 

директора по УВР 
 

Родительские собрания  в  ОО «Общие 

вопросы подготовки к ГИА-9,11. Выбор   

образовательных организаций средне-

специального и высшего образования»   

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР, классные руководители 9А, 

9Б, 11А классов 
 

Совещание с руководителями кафедр  

«Итоги ГИА 2024 года, задачи на 

2024/2025 год. Пути повышения качества 

образования» (на основе данных стати-

стического сборника Министерства обра-

зования и науки Ульяновской области) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР, руководители предметных 

кафедр 



 

ния) как допуска к ГИА-11; 

особенности проведения ГИА-

11 по математике и иностранно-

му языку; особенности проведе-

ния  ИУС, ГИА-9 по русскому и 

иностранным языкам.   

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

 

Информирование обучающихся 

о сроках, местах и порядке по-

дачи заявлений на прохождение 

ГИА  

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 Информирование родителей (законных 

представителей) о сроках, местах и по-

рядке подачи заявлений на прохожде-

ние ГИА 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Информирование об изменени-

ях в КИМах, об открытом банке 

КИМ на сайте ФИПИ 

Отв.: учителя-предметники 

 Информирование об изменениях в КИ-

Мах, об открытом банке КИМ на сайте 

ФИПИ 

Отв.: классные руководители 9А, 9Б, 

11Аклассов 

Заседание кафедр учителей-

предметников по рассмотрению методи-

ческих рекомендаций, подготовленных 

на  основе анализа типичных ошибок 

участников ГИА 

Отв.:руководители предметных ка-

федр 

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муниципаль-

ного, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 

Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., 

зам. директора 

по ИКТ 

Ноябрь Проведение классных часов 

«Выбор   образовательных орга-

низаций средне-специального и  

высшего образования» (пере-

чень образовательных организа-

ций и адреса их сайтов;  особен-

ности выбора организаций выс-

шего образования (гражданских 

и военных); особенности выбора 

специальностей (направлений)  

Индивидуальные консультации. 

Информирование о приёме до-

Индивидуальные консульта-

ции. Особенности подготовки 

и проведения ГИА по образо-

вательным программам ос-

новного общего и среднего 

общего образования в теку-

щем учебном году для раз-

личных категорий участников, 

включая участников с ограни-

ченными возможностями здо-

ровья, детей-инвалидов и ин-

валидов 

 Информирование специалистов, привле-

каемых к проведению и проверке итого-

вого сочинения (изложения), о порядке 

проведения и проверки итогового сочи-

нения (изложения) (под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 



 

кументов на сдачу ЕГЭ 

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

Отв.:классные руководите-

ли 9А, 9Б, 11А классов 

Проведение классных часов по 

процедуре проведения итогово-

го сочинения (изложения)  

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

   

Информирование участников 

итогового сочинения (изложе-

ния) о местах и сроках проведе-

ния итогового сочинения (изло-

жения), о времени и месте озна-

комления с результатами итого-

вого сочинения (изложения), а 

также о результатах итогового 

сочинения (изложения), полу-

ченных обучающимися, о по-

рядке проведения итогового со-

чинения (изложения) (под рос-

пись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 Информирование родителей (законный 

представителей) о местах и сроках про-

ведения итогового сочинения (изложе-

ния), о времени и месте ознакомления с 

результатами итогового сочинения (из-

ложения), а также о результатах итого-

вого сочинения (изложения), получен-

ных обучающимися, о порядке прове-

дения итогового сочинения (изложения) 

(под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Организация работы по обосно-

ванию участникам ГИА необхо-

димости согласия на обработку 

персональных данных участни-

ков  

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 Организация работы по обоснованию 

родителям (законным представителям) 

необходимости согласия на обработку 

персональных данных участников ГИА 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, му-

ниципального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 
Отв.:Данилова С.Ю., 

зам. директора по УВР 

Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным про-

граммам основного общего и среднего общего образования 

 

Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. ди-

ректора по ИКТ 

Декабрь Проведение классных часов 

«Правила поведения во время  

Индивидуальные консульта-

ции 

Родительские собрания  в  ОО  

«О порядке подачи заявлений на сдачу 

 



 

ГИА-11, 9» (требования к по-

рядку поведения во время экза-

мена;  удаление с экзамена за 

нарушение порядка его прове-

дения) 

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

ГИА» 

Отв.: классные руководители 9А, 9Б, 

11А классов 
«Правила поведения во время ГИА-11, 

9. 

Процедура проведения ГИА-11, 9» (по 

плану ОО) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

Проведение классных часов 

«Процедура проведения  ГИА- 

9,11» (создание условий в ППЭ 

для участников ГИА-11, 9, в т.ч. 

с ОВЗ;  использование систем 

видеонаблюдения и металлоис-

кателей при проведении экзаме-

нов в ППЭ; лица, присутствую-

щие в ППЭ, их основные пол-

номочия при взаимодействии с  

участниками ГИА-9, 11) 

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

 Информирование родителей (законных 

представителей) о порядке проведения 

ГИА, в том числе об основаниях для 

удаления с экзамена, изменения или 

аннулирования результатов ГИА, о ве-

дении во время экзамена в ППЭ и ауди-

ториях видеозаписи (под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Информирование обучающихся 

о порядке проведения ГИА, в 

том числе об основаниях для 

удаления с экзамена, изменения 

или аннулирования результатов 

ГИА, о ведении во время экза-

мена в ППЭ и аудиториях ви-

деозаписи (под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

   

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муни-

ципального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) и ИУС 
Отв.:Данилова С.Ю., 

зам. директора по 

УВР Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным про-

граммам основного общего и среднего общего образования 

 

Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 

директора по ИКТ 



 

Январь Проведение классных часов  

«Правила заполнения экзамена-

ционных бланков» (бланк реги-

страции, бланк ответов № 1, 

бланк ответов № 2, дополни-

тельный бланк № 2)   

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

Индивидуальные консульта-

ции. 

 Организация информацион-

но-разъяснительной работы, а 

также педагогического сопро-

вождения по подготовке к 

ЕГЭ 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. 

директора по УВР 

Информирование участников ГИА, их 

родителей (законных представителей) о 

сроках и местах подачи заявлений на 

сдачу ГИА, местах регистрации на сда-

чу ЕГЭ 

Отв.:классные руководители 9А,  9Б, 

11А классов 

 

 Разработка памятки для 

участников ГИА по образова-

тельным программам основ-

ного общего или среднего 

общего образования, в кото-

рых содержатся основные 

сведения об участии в ГИА, в 

том числе заявленные ими 

учебные предметы, даты эк-

заменов, места дислокации 

пунктов проведения экзаме-

нов, способы доставки участ-

ников экзаменов в пункты 

проведения экзаменов и т.д. 

  

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муници-

пального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Освещение в СМИ вопросов организации и проведения ГИА 

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным програм-

мам основного общего и среднего общего образования 

 Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 

директора по ИКТ 

Февраль Анализ эффективности работы 

ОО по организации информаци-

онно-разъяснительной работы с 

выпускниками 9, 11 классов пе-

дагогическими коллективами о 

порядке проведения  ГИА 

Отв.: Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

Индивидуальные консульта-

ции. Сопровождения по под-

готовке к ЕГЭ 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. 

директора по УВР 
 

Анализ эффективности работы ОО по 

организации информационно-

разъяснительной работы с родителями 

(законными представителями) выпуск-

ников 9, 11 классов о порядке проведе-

ния  ГИА 

Отв.: Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

Анализ эффективности работы ОО по 

организации информационно-

разъяснительной работы 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 



 

Проведение классных часов  

«Сроки и продолжительность 

экзаменов»  (сроки проведения  

ГИА-11, 9; сроки и условия пе-

ресдачи  экзаменов; продолжи-

тельность экзаменов; 

материалы, которые можно ис-

пользовать на экзаменах; 

сроки и места получения ре-

зультатов ГИА 

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

 Родительские собрания  «Сроки и про-

должительность ГИА-11, 9.  

Апелляции по процедуре проведения 

экзамена и о несогласии с выставлен-

ными баллами»   

Совещание для руководителей кафедр и 

классными руководителями по вопросам 

организации и проведения ГИА, прове-

дения информационно-разъяснительной 

работы  

с участниками ГИА,  их родителями (за-

конными представителями) и педагоги-

ческими работниками 

Отв.: Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

Информирование обучающихся 

о времени и месте ознакомления 

с результатами ГИА (под рос-

пись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 Информирование родителей (законных 

представителей), о времени и месте 

ознакомления с результатами ГИА (под 

роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

  Разработка памяток для родителей (за-

конных представителей), в которых со-

держатся основные сведения об участии 

их ребёнка в ГИА по образовательным 

программам основного общего или 

среднего общего образования, в том 

числе заявленные им учебные предме-

ты, даты экзаменов, места дислокации 

пунктов проведения экзаменов, способы 

доставки участников экзаменов в пунк-

ты проведения экзаменов и т.д. 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муници-

пального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Освещение в СМИ вопросов организации и проведения ГИА 

Анализ результатов информационно-разъяснительной работы, составление справки 

 

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным програм-

мам основного общего и среднего общего образования 

 Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 



 

директора по ИКТ 

Март Проведение классных часов  

«Апелляции по процедуре про-

ведения экзамена и о несогласии 

с выставленными баллами» 

(апелляция, её виды; правила  и 

сроки подачи и рассмотрения 

апелляций; получение результа-

тов рассмотрения апелляций) 

Отв.:классные руководители 

9А, 9Б, 11А классов 

Индивидуальные консульта-

ции. Сопровождения по под-

готовке к ЕГЭ 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. 

директора по УВР 

 Информирование педагогических работ-

ников,  привлекаемых к проведению 

ГИА, о сроках, местах и порядке прове-

дения ГИА, в том числе о ведении в ППЭ 

и аудиториях видеозаписи, об основани-

ях для удаления из ППЭ, о применении 

мер дисциплинарного и административ-

ного воздействия в отношении лиц, при-

влекаемых к проведению ГИА и нару-

шивших установленный порядок прове-

дения ГИА (под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

Информирование обучающихся 

о месте и сроках проведения 

ГИА, о порядке подачи и рас-

смотрения апелляций (под рос-

пись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

 Информирование родителей (законных 

представителей) обучающихся о месте и 

сроках проведения ГИА, о порядке по-

дачи и рассмотрения апелляций (под 

роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

 Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муници-

пального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И), ИУС 
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным програм-

мам основного общего и среднего общего образования 

 Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 

директора по ИКТ 

Апрель   Родительские собрания  «Система об-

щественного наблюдения» 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

  Участие родителей (законных предста-

вителей) в пробных экзаменах 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. директора 

по УВР 

 

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муници-

пального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА и ИС(И) 
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР 



 

Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

Освещение в СМИ вопросов организации и проведения ГИА 

Оформление сменных информационных стендов по направлениям подготовки и проведения ГИА по образовательным програм-

мам основного общего и среднего общего образования 

 Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 

директора по ИКТ 

Май Выдача: 

-  уведомлений на сдачу ЕГЭ в 

основной период; 

- памяток о правилах проведе-

ния ЕГЭ в 2025 году для озна-

комления участников ЕГЭ, ро-

дителей (законных представите-

лей) (под роспись) 

Отв.:Данилова С.Ю., зам. ди-

ректора по УВР 

   

Продолжение формирования пакета нормативно-правовой документации всех уровней (федерального, регионального, муници-

пального, школьного) по вопросам организации и проведения ГИА  
Отв.:Данилова 

С.Ю., зам. дирек-

тора по УВР Работа телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА   

 Размещение на официальном сайте гимназии информации об организации и подготовке к ГИА Савина Ю.В., зам. 

директора по 

ИКТ 

 

 

 

         

 

 

         


